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Stellenausschreibung

Zur Unterstitzung der Arbeitsgruppen und Gremien, die in unserer Pfarrei den vom Bistum Essen
angestofRenen PfarreientwicklungsprozeR - bei uns ,Emmaus 2017 genannt - gestalten, suchen wir eine

Projektassistenz

ab dem 1. August 2016 und befristet bis zum 31. Dezember 2017 mit einem Stellenumfang von zunachst
12 Wochenstunden. Der Stellenumfang kann bei Bedarf leicht erhéht werden.

Aufgaben:

>

>
>
>

Unterstlitzung der Koordinierungsgruppe und der Arbeitsgruppen durch Vorbereitung,
Protokollfihrung und Dokumentation der Sitzungen

Erstellung von Prasentationen und Vorlagen

Vernetzung der einzelnen Arbeitsbereiche

Vorbereitung von Veroffentlichungen

Sie sollten mitbringen:
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Mitgliedschaft in der katholischen Kirche

Kenntnisse der Gremienstruktur und der internen Abldufe einer Pfarrei

selbstandige Arbeitsweise

gute Kenntnisse der gangigen MS-Office-Anwendungen

Organisationstalent

Bereitschaft zu Abend- und Wochenendarbeit aufgrund der Zusammenarbeit mit Ehrenamtlichen
Bereitschaft zur Tatigkeit an wechselnden Einsatzorten innerhalb des Gebietes unserer Pfarrei.

Wir bieten
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Bezahlung nach KAVO

flexible Arbeitszeiteinteilung

eine kreative Tatigkeit im kirchlichen Bereich
Mitarbeit in interessanten Teams

Bewerbungen richten Sie bitte in tblicher Form bis zum 31. Mai 2016 an den Kirchenvorstand der Pfarrei
St. Lambertus, z.H. Herrn Pfarrer Deppe.

Unser Pfarrbiiro ist gedffnet: Mo, Di, Mi, Fr 9.00 h bis 12.00 h und Do 15.00 h bis 17.00 h



