Pfarrei
St. Mariae
Geburt

Miilheim an der Ruhr

Die Katholische Kirchengemeinde $t. Mariae Geburt
in Mulheim an der Ruhr

sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt

eine Verwaltungsleiterin / einen Verwaltungsleiter (w/m/d)

in unbefristeter Beschaftigung in Teilzeit (70% = 27,3 Wochenstunden).

Welche Aufgaben erwarten Sie?

- Leitung und Verantwortung der Verwaltung der Pfarrei in Zusammenarbeit mit dem Pfarrer,
Kirchenvorstand und dem Bischéflichen Generalvikariat

- Rechnungswesen (Haushaltsaufstellung u. -Gberwachung, Finanz- u. Liquiditatsplanung, Buchhaltung
in Zusammenarbeit mit dem Dienstleistungsverbund des Bistums)

- Liegenschafts- u. Immobilienverwaltung

- Bearbeitung steuerlicher Zusammenhénge

- Personal- u. Disziplinarverantwortung als Dienstvorgesetzter des nichtpastoralen Personals der Pfarrei

- Personalverwaltung in Zusammenarbeit mit Kirchenvorstand und Bischdflichem Generalvikariat

- Verantwortung und Begleitung verwaltungsrelevanter Projekte im Rahmen des
Pfarreientwicklungsprozesses

Wir suchen mit Ilhnen eine Personlichkeit, die
- die Verwaltung der Pfarrei in enger Abstimmung und im Auftrag des Pfarrers aktiv managt,
- die Pfarrei, ihre Ziele und Anliegen nach auBen vertritt,
- die GeschaftsfGhrung fur den Kirchenvorstand wahrnimmf.

Wir erwarten von lhnen

- Betriebswirtschaftlicher Bachelor- oder FH-Abschluss bzw. vergleichbare Qualifikation

- berufliche Erfahrungen in den oben genannten Aufgabenstellungen,

- FUhrungserfahrung, Teamfdahigkeit, sicheres und umgdangliches Auftreten,

- Kommunikative Fahigkeiten, idealerweise auch Moderationserfahrung sowie Organisationstalent,

- Bereitschaft zur stellenbezogenen Fortbildung und zur Zusammenarbeit mit Enrenamtlichen auch
auBerhalb Ublicher Dienstzeiten (z.B. Abendveranstaltungen)

- Loyalitdt gegenuber der katholischen Kirche und Teilnahme am kirchlichen Leben der Pfarrei

- Routinierter Umgang mit UGblichen Kommunikations- u. Anwenderprogrammen und Einarbeitung in
das Buchhaltungsprogramm des Bistums

Wir bieten
- eine anspruchsvolle, vielseitige und interessante Aufgabe mit inhaltlicher Gestaltungsmdglichkeit,
- eine VergUtung nach der kirchlichen Arbeits- und Vergutungsordnung (KAVO, vergleichbar
TvéD/VkA), in der Entgeltgruppe 12.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen und Nachweisen.
lhre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 15.08.2021 an die

Katholische Kirchengemeinde St. Mariae Geburt
Herrn Pfarrer Michael JanB3en

Althofstr. 5

454468 Milheim an der Ruhr
st.marice-geburt.muelheim@bistum-essen.de
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