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St. Augustinus
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T
Zur Verstarkung unserer Teams suchen wir zum nachstmoglichen Termin eine/n

Kauffrau/Kaufmann (m/w/d) im Gesundheitswesen
flr unsere Senioreneinrichtungen
idealerweise mit Abrechnungserfahrung

in Vollzeit

A/

senkirchen GmbH

T g pugustinus Ge!

Zentraler Dienstleister fiir Gesundheit und Soziales in
Gelsenkirchen mit
Krankenhausern
, > Senioreneinrichtungen
L Kinder- und Jugendhilfeeinrichtungen und Kindergarten
Wohn- und Geschaftshausern
Mit 4.500 Mitarbeitenden einer der grof3ten Arbeitgeber
Gelsenkirchens

Selbststandige und eigenverantwortliche Durchfiihrung der monatlichen Leistungsabrechnung mit dem
Abrechnungsprogramm VIVENDI NG

Kontinuierliche und sachgerechte Pflege der Bewohnerdaten im Verwaltungsprogramm (VIVENDI)
Korrespondenz mit den Kostentragern, Sozialhilfetragern und anderen Institutionen

Enge Zusammenarbeit mit den Mitarbeitern der zentralen Finanzbuchhaltung

Allgemeine Buiroorganisation

Sie verfligen Uber eine abgeschlossene fachspezifische oder vergleichbare Ausbildung (z.B. Kauffrau/Kauf-
mann im Gesundheitswesen, Sozialversicherungsangestellte/r, Burokauffrau/Blirokaufmann)

Sie haben einschlagige praktische Erfahrungen in der Verwaltung, idealerweise in einer stationaren Alten-
pflegeeinrichtung (Finanzierungsgrundlagen, Kostenilibernahmeregelungen, Abrechnung etc.)

Sie Uberzeugen durch eine strukturierte und l6sungsorientierte Arbeitsweise sowie durch Verantwortungs-
bewusstsein und Zuverlassigkeit

Ansprechpartner/in bei komplexen Sachverhalten mit dem Talent, Zahlen nachvollziehbar zu prasentieren
Sie sind routiniert im Umgang mit den gangigen EDV-Programmen (MS Office) und motiviert, sich in
verwaltungsrelevante Software aktiv einzubringen

Erfahrungen mit der Software connext/vivendi sind wiinschenswert, jedoch nicht Voraussetzung

.

s Senden Sie an: St. Augustinus Gelsenkirchen GmbH, VirchowstralRe 122, 45886 Gelsenkirchen
oder per Mail an: bewerbung@st-augustinus.eu

Fiir Riickfragen: Michaela Mell, Einrichtungsleitung Alten- und Pflegeheim St. Josef, T 0209 7099-0




