
Zur Verstärkung unserer Teams suchen wir zum nächstmöglichen Termin eine/n

Kauffrau/Kaufmann (m/w/d) im Gesundheitswesen 
für unsere Senioreneinrichtungen 

idealerweise mit Abrechnungserfahrung
in Vollzeit

 Zentraler Dienstleister für Gesundheit und Soziales in 
        Gelsenkirchen mit 
  Krankenhäusern

 Senioreneinrichtungen
  Kinder- und Jugendhilfeeinrichtungen und Kindergärten

 Wohn- und Geschäftshäusern
 Mit 4.500 Mitarbeitenden einer der größten Arbeitgeber 
        Gelsenkirchens

 Selbstständige und eigenverantwortliche Durchführung der monatlichen Leistungsabrechnung mit dem  
 Abrechnungsprogramm VIVENDI NG
 Kontinuierliche und sachgerechte Pfl ege der Bewohnerdaten im Verwaltungsprogramm (VIVENDI)
 Korrespondenz mit den Kostenträgern, Sozialhilfeträgern und anderen Institutionen 
 Enge Zusammenarbeit mit den Mitarbeitern der zentralen Finanzbuchhaltung
 Allgemeine Büroorganisation

Senden Sie an: St. Augustinus Gelsenkirchen GmbH, Virchowstraße 122, 45886 Gelsenkirchen
  oder per Mail an: bewerbung@st-augustinus.eu

Für Rückfragen: Michaela Mell, Einrichtungsleitung Alten- und Pfl egeheim St. Josef, T 0209 7099-0

Was sind Ihre Aufgaben?

 Sie verfügen über eine abgeschlossene fachspezifi sche oder vergleichbare Ausbildung (z.B. Kauff rau/Kauf-
 mann im Gesundheitswesen, Sozialversicherungsangestellte/r, Bürokauff rau/Bürokaufmann)
 Sie haben einschlägige praktische Erfahrungen in der Verwaltung, idealerweise in einer stationären Alten- 
 pfl egeeinrichtung (Finanzierungsgrundlagen, Kostenübernahmeregelungen, Abrechnung etc.)
 Sie überzeugen durch eine strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise sowie durch Verantwortungs-
 bewusstsein und Zuverlässigkeit
 Ansprechpartner/in bei komplexen Sachverhalten mit dem Talent, Zahlen nachvollziehbar zu präsentieren
 Sie sind routiniert im Umgang mit den gängigen EDV-Programmen (MS Offi  ce) und motiviert, sich in 
 verwaltungsrelevante Software aktiv einzubringen 
 Erfahrungen mit der Software connext/vivendi sind wünschenswert, jedoch nicht Voraussetzung

Wer sind Sie?

Ihre Bewerbung?


