
                                                             

Die Katholische Kirchengemeinde St Maria Immaculata in Meinerzhagen sucht zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine Verwaltungsleiterin/ einen Verwaltungsleiter (w/m/d) 

in Teilzeit - 50% (19,5 Stunden/Woche) in unbefristeter Beschäftigung. 

Ihre Aufgaben      

- Leitung und Verantwortung der Verwaltung der Pfarrei in Zusammenarbeit mit dem 

Kirchenvorstand und dem Bischöflichen Generalvikariat 

- Haushaltsaufstellung und -überwachung, Buchhaltung und Rechnungswesen 

- Personalverantwortung als Dienstvorgesetze/r des nichtpastoralen Personals 

- Bearbeitung der steuerlichen Zusammenhänge 

- Liegenschafts- und Immobilienverwaltung 

- Verantwortung und Begleitung verwaltungsrelevanter Projekte im Rahmen des 

Pfarreientwicklungsprozesses 

 

Unsere Erwartung     

- Sie haben berufliche Erfahrungen in den oben genannten Aufgabenfeldern und die entsprechende 

Qualifikation, z. B. abgeschlossenes Bachelor-Studium oder Abschluss als Betriebs- oder 

Verwaltungsfachwirt/in 

- Sie verantworten und gestalten die Verwaltung der Pfarrei in Abstimmung und im Auftrag des 

Pfarrers 

- Sie vertreten die Ziele und Anliegen der Pfarrei nach außen 

- Sie identifizieren sich mit dem Glauben der katholischen Kirche und nehmen aktiv am kirchlichen 

Leben teil 

- Sie sind team- und kommunikationsfähig und können gut organisieren 

- Sie sind bereit zu stellenbezogenen Fortbildungen 

- Sie arbeiten mit Ehrenamtlichen auch außerhalb üblicher Dienstzeiten zusammen 

 

Wir bieten Ihnen     

- Ein interessantes und vielfältiges Aufgabenfeld 

- Flexibel vereinbarte Arbeitszeit 

- Eigene Gestaltungsmöglichkeiten  

- Eine Vergütung nach der kirchlichen Arbeits- und Vergütungsordnung KAVO 

 

Wenn Sie interessiert sind, richten Sie Ihre Bewerbung bis 28.02.2021 an: 

 

Katholische Kirchengemeinde St. Maria Immaculata 

Pfr. Peter Kroschewski 

Kampstr. 1  

58540 Meinerzhagen 

E-Mail: pfarrer@immaweb.de 

 

Telefonische Auskünfte erhalten Sie unter 02354 / 2266 (Pfr. Kroschewski). 


