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Essen, 05.01.2021 

 

 

 

Die Deutsche Pfadfinderschaft St. Georg (DPSG) ist der größte katholische Kinder- 

und Jugendverband in Deutschland, mit über 8.000 Mitgliedern im Diözesanverband 

Essen, die in ca. 100 Stämmen (örtliche Gruppen) zusammengeschlossen sind.   

Wir suchen zum 01.04.2021 eine:n 

 

Verbandsassistent:in (m/w/d) 
 

Du sollst in folgenden Bereichen tätig werden: 
- Interne und externe Verbandskommunikation 
- Gäste- und Belegungsmanagement für die Jugendbildungsstätte Don Bosco 
- Prüfung und Abrechnung von Erholungsmaßnahmen 
- Prüfung und Abrechnung von Bildungsmaßnahmen 
- Büroorganisation und Schriftverkehr 

 

Du bringst mit: 
- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
- Sehr gute organisatorische und kommunikative Fähigkeiten 
- Fähigkeit zur Teamarbeit und Offenheit für Neues 
- Sicherer Umgang mit Büro-Standardsoftware 
- Bereitschaft in einem von Ehrenamtler:innen geprägten Verband mitzuwirken 
- Eine gelebte Zugehörigkeit zu einer christlichen Kirche 

 

Wir bieten dir: 
- Eine herausfordernde Tätigkeit an einer zentralen Stelle unseres 

Diözesanverbandes 
- Ein engagiertes Team mit hauptberuflichen und ehrenamtlichen Kolleg:innen  
- Eine Vergütung im Rahmen der Kirchlichen Arbeits- und Vergütungsordnung 

(KAVO) 
- Möglichkeiten zur beruflichen Fortbildung 

 

Es handelt sich um eine 59 %-Stelle (23 Wochenstunden/3 - 4 Tage), eine zukünftige 

Erhöhung des Beschäftigungsumfanges wäre möglich. 

Bitte sende deine aussagekräftige Bewerbung bis zum 31.01.2021 per Mail an: 

 

DPSG Diözesanverband Essen 

z. Hd. Vera Sadowski 

An St. Ignatius 8 

45128 Essen 

vera.sadowski@dpsg-essen.de 


