Freude an gemeinsamer Zukunftsgestaltung!

Der Zweckverband Katholische Tageseinrichtungen fiir Kinder im Bistum Essen, K I-I_A
kurz KiTa Zweckverband, ist einer der groBten freien Tréger von Kindertagesein- *le
richtungen in Deutschland mit Sitz in Essen. Uber 260 Einrichtungen in den Do
Stadten, Kreisen und Kommunen des Bistums Essen bietet er rund 16.500 Platze
fur Kinder im Alter von sechs Monaten bis zum Schuleintritt an.

Der KiTa Zweckverband erfillt einen 6ffentlichen und einen kirchlichen Auftrag
und dient der nachhaltigen Unterstiitzung von Familien und dem Wohl der Kinder.
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Bistum Essen

Glauben. Lernen. Wachsen.

Wenn Sie Ihr Know-how und Ihr Engagement in unseren Verband einbringen méchten, dann verstéarken Sie
uns ab sofort als

Sachbearbeiter/in in der
Finanzbuchhaltung

Ihr eigener Auftrag — spannend und herausfordernd!

* Sie prufen, kontieren und buchen eigenstéandig Rechnungen, Kontoausziige und die Barkasse

e Zudem sind Sie verantwortlich fiir die Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

* Sie sind erste/r Ansprechpartner/in bei Riicksprachen mit unseren Lieferanten und klaren diese Themen
eigenverantwortlich

* Sie planen und Gberwachen die Budgets der Einrichtungen und stellen somit die Schnittstelle zum Bereich

Controlling sicher

Im Bereich der Vermodgensverwaltung sind Sie Teil eines Teams und bringen Ihre Expertise ein

Die Vorbereitung und Begleitung des Jahresabschlusses sowie die Erstellung der Bilanz und GuV gehéren

turnusbedingt zu Ihren besonderen Aufgaben

Die kooperative Zusammenarbeit mit den Abteilungen der Geschéftsstelle, den Kindertageseinrichtungen

und externen Institutionen bilden eine weitere Grundlage Ihrer Tatigkeit

Ihr personliches Profil - finden Sie sich hier wieder?

* Sie verfuigen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung zum / zur
Bilanzbuchhalter/in oder Uber vergleichbar erworbene Kenntnisse mit entsprechender Qualifikation

¢ Fundierte EDV-Kenntnisse, insbesondere im Bereich MS Office, setzen wir voraus

* Sie schatzen Teamarbeit und bringen sich in Ihr Team durch Ihre Personlichkeit gewinnbringend ein

* Dienstleistungsorientiertes Handeln pragt Ihr Verhalten

* Sie haben die Bereitschaft, sich in gesetzliche Grundlagen (KiBiz) einzuarbeiten

e Hohe analytische Fahigkeit und strukturierte Arbeitsweise zeichnen Sie aus

o Identifikation mit den Zielen der katholischen Kirche setzen wir voraus

* Idealerweise verfiigen Sie schon iber Kenntnisse in kirchlichen Strukturen und / oder Strukturen von
Kindertageseinrichtungen

Wir freuen uns auf eine teamorientierte Personlichkeit mit ausgepragtem strategischem Geschick sowie einem
sicheren Gespur in der zwischenmenschlichen Kommunikation.

Ihr Gewinn - wenn Sie Teil von uns werden:

¢ Ein interessanter, abwechslungsreicher und verantwortungsvoller Aufgabenbereich mit Gestaltungsspielraum
* Eine groBe Dienstgemeinschaft mit Raum fiir Entwicklung

¢ Eine moderne Geschaftsfiihrung mit offener Tur und Gehor

» Uberdurchschnittlich viele Angebote zur beruflichen und persénlichen Weiterentwicklung

* Regelmé&Bige Events tragen dazu bei, uns als Einheit zu verstehen

e Vergiitung nach der kirchlichen Arbeits- und Vergiitungsordnung (KAVO NW)

* Verkehrsgtinstige Lage des Arbeitsplatzes in der Essener Innenstadt, direkt am Bahnhof

Nutzen Sie Ihre Chance, bei uns eine bedeutende Rolle zu spielen und profitieren Sie von einem sicheren
Arbeitsplatz in einer innovativen Organisation, die den Blick auf eine gemeinsame Zukunftsgestaltung gerichtet
hat!

Wenn wir Sie mit dieser Beschreibung angesprochen haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung liber die
Karriereseite unserer Homepage unter www.kita-zweckverband.de.

Fir persénliche Rickfragen zu dieser Stelle steht Ihnen Norbert Stork, unter der Rufnummer 0201
8675336-15, gerne zur Verfligung.

Auf héchste Diskretion kénnen Sie sich bei uns verlassen. Die Berlicksichtigung von Sperrvermerken ist selbst-
verstandlich.
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Postfach 10 43 51
45043 Essen






