Die Katholische Kirchengemeinde St. Dionysius Essen-Borbeck
sucht in Kooperation mit dem Bistum Essen eine/n

Verwaltungsleiter/in

zum frihestméglichen Zeitpunkt.
Ihre Aufgaben:

- Haushaltsaufstellung, -iberwachung, und -bewirtschaftung sowie Rechnungslegung und
Buchungen in den finanziellen Angelegenheiten der Kirchengemeinde;

- Verwaltung des Vermogens der Kirchengemeinde;

- Aufsicht iber die Liegenschaften und Immobilien der Kirchengemeinde;

- Leitung und Management der Verwaltung der Kirchengemeinde im Auftrag des Pfarrers
und des Kirchenvorstandes und seiner Ausschusse;

- Verantwortung fiir das nicht-pastorale Personal in der Pfarrei;

- Abstimmung und Koordination mit den pastoralen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern;

- Personalverwaltung in Zusammenarbeit mit dem Kirchenvorstand und dem
Bischoflichen Generalvikariat;

- Teilnahme an den Sitzungen des Kirchenvorstandes einschlief3lich der Vorbereitung der
Beschliisse und dem Erstellen der Sitzungsniederschrift;

- Vertretung der Anliegen der Kirchengemeinde nach auflen.

Ihr Profil:

- Abgeschlossene qualifizierte kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Kenntnisse;

- Erfahrung in der kaufmannischen Finanzbuchhaltung, sowie der Liegenschafts- und
Vermdégensverwaltung einschlieflich Forderungsmanagement;

- Kenntnisse in der Organisation und Strukturierung von Verwaltung;

- Fihigkeit zur Personalfiihrung, zu eigenstindiger Bearbeitung von Vorgingen und zur
Teamarbeit;

- Sicheres und hofliches Auftreten;

- Bereitschaft zur stellenbezogenen Fortbildung und zur Ausiibung von Titigkeiten auch
aullerhalb der Ublichen Dienstzeiten;

- Identifikation mit der katholischen Kirche und Teilnahme am kirchlichen Leben.

Der Anstellungstriger ist die Pfarrei St. Dionysius Essen-Borbeck. Der Umfang der
Beschiftigung betriagt 80%. Die Vergiitung richtet sich nach der Kirchlichen Arbeits- und
Vergiitungsordnung (KAVO, vergleichbar TvoD/VkA).

Haben Sie Interesse fiir uns titig zu sein und mit uns die Zukunft zu gestalten? Dann freuen wir
uns auf Thre Bewerbung an:

Kath. Kirchengemeinde St. Dionysius Essen-Borbeck
Personalausschuss des Kirchenvorstandes
Dionysiuskirchplatz 16

45355 Essen



