
  

 
 
 

 
 

ab 01.06.2017, zunächst befristet, 
  

 eine/n Sachbearbeiter/in 
für die Finanzbuchhaltung 

 

Referenznummer: 800-2017-03-02-GST 
 

für die Geschäftsstelle in Essen mit einem Beschäftigungsumfang von 76,92 %, dies 
entspricht derzeit 30 Wochenstunden.  
 
Der KiTa Zweckverband ist Träger von 269 katholischen Tageseinrichtungen für Kinder 
im Bistum Essen. Der Verband ist eine öffentliche juristische Person in der Kirche und 
Körperschaft des öffentlichen Rechts sowie anerkannter Träger der freien Jugendhilfe 
nach § 75 Abs. 3 SBG VIII. 
 
Ihr Auftrag: 

 Erfassung und Abrechnung von Verpflegungsverträgen 

 Debitorenbuchhaltung und Bankbuchungen 

 Mahnwesen und Erstellung von Zahlungsplänen 

 Stammdatenpflege und Erfassung von Daten für den Lastschrifteneinzug 

 Erfassung und Bearbeitung von öffentlichen Zuschüssen zur Mittagsverpflegung 

 Ansprechpartner/in für Leiter/innen von Kindertageseinrichtungen und Eltern von 
Verpflegungskindern 

 Projektmitarbeit 
 
Ihr Profil: 

 Erfolgreiche abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit bilanzbuchhalterischer 
Weiterbildung oder vergleichbare Kenntnisse 

 Fundierte EDV-Kenntnisse, insbesondere MS Office 

 Verschwiegenheit und Loyalität 

 Bereitschaft zur Teamarbeit und Kommunikation 

 Dienstleistungsorientiertes Denken und Handeln 

 Identifikation mit den Zielen der katholischen Kirche 
 
Ihr Gewinn: 

 Interessanten, abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Aufgabenbereich 
beim größten freien Träger von Kindertageseinrichtungen 

 Vergütung nach der kirchlichen Arbeits- und Vergütungsordnung (KAVO) 

 Verkehrsgünstige Lage des Arbeitsplatzes in der Essener Innenstadt 

 Große Dienstgemeinschaft mit Raum für berufliche und persönliche Entwicklung 
 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bis zum 14.04.2017 per E-Mail an 
bewerbungen@kita-zweckverband.de (bitte alle Bewerbungsunterlagen in eine pdf-
Datei zusammenfassen). Bitte fügen Sie Ihrer Bewerbung die o.g. Referenznummer und 
unseren Bewerbungsbogen bei, den Sie auf unserer Homepage unter „Stellenangebote“ 
finden. Für Rückfragen steht die Personalentwicklung gerne unter der Telefonnummer 
0201 8675336-85 zur Verfügung. 

 
Zweckverband Katholische Tageseinrichtungen für Kinder im Bistum Essen 

Herrn Geschäftsführer Peter Wenzel, Postfach 10 43 51, 45043 Essen 

Zweckverband 

Katholische Tageseinrichtungen  
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