
Die St. Augustinus Heime GmbH ist 
eine der fünf Betriebsgesellschaften 

unter dem Dach der St. Augustinus 
Gelsenkirchen GmbH. Ihre 

Geschäftstätigkeit konzentriert 
sich auf die Altenpflege, die 
Betreuung von Kindern und 

Jugendlichen, die Verwaltung von 
Wohn- und Geschäftshäusern und 

Seniorenwohnanlagen sowie die 
Friedhofsverwaltung. 

Als Teil eines der größten Anbieter 
von sozialen Dienstleistungen in 

Gelsenkirchen und Umgebung ist 
die St. Augustinus Heime GmbH ein 

verlässlicher Partner in christlicher 
Verantwortung. 

Für die St. Augustinus Heime GmbH suchen wir
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Mitarbeiter/in Abrechnung SGB XI
(Vollstationäre Pflege und Kurzzeitpflege)

Voraussetzungen:
n kaufmännische Ausbildung 
n Erfahrung in der Abrechnung vollstatio-

närer Pflegeleistungen nach dem SGB XI
n möglichst Kenntnisse in der Hausver-

waltung und Sekretariatstätigkeiten
n umfassende Kenntnisse der MS-Office-

Programme (Word, Excel, PowerPoint, 
Outlook) 

n Erfahrungen mit der Software connext/
vivendi sind wünschenswert, jedoch 
nicht Voraussetzung

Ihre Aufgaben:
n Abrechnung vollstationärer Leistungen 

nach dem SGB XI, einschließlich Kurz-
zeitpflege

n Sachbearbeitung in der Haus- und 
        Liegenschaftsverwaltung
n Sekretariatsaufgaben und Terminkoordi-

nation für die Betriebsleitung
n Kommunikation mit den zum Unterneh-

men gehörenden Einrichtungen

Ihr Profil:
Für die Position suchen wir eine dynamische 
Persönlichkeit, die neben umfangreichen 
beruflichen Erfahrungen in der Abrechnung 
vollstationärer Leistungen nach dem SGB XI 
ergänzend über Sekretariats- und Sachbear-
beitungskenntnisse verfügt. 

Die Position erfordert ein hohes Maß an 
Engagement, Teamfähigkeit, Belastbarkeit, 
Flexibilität und Organisationstalent.

Wir bieten:
n Vergütung nach AVR sowie zusätz-  
 liche Sozialleistungen eines katholi-
 schen Trägers (KZVK) 
n Teilnahme an fachlicher Beratung, 
 Fort- und Weiterbildung 
n Mitarbeit und Unterstützung in   
 einem erfahrenen Team

Haben wir ihr Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewer-
bungsunterlagen, die Sie bitte richten an:

St. Augustinus Heime GmbH 
Personalservice 
Virchowstraße 122 
45886 Gelsenkirchen

per Mail an:
bewerbung@st-augustinus.eu

Für Ihre Rückfragen stehen Ihnen Herr 
Suttmeyer, Betriebsleiter der St. Augustinus 
Heime GmbH, oder Herr Norpoth, Leiter der 
Personalentwicklung, gerne unter der Tele-
fonnummer 0209-1724607 zur Verfügung.
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