DIENSTLEISTUNGSVERBUND
DER KIRCHENGEMEINDEN IM
BISTUM ESSEN

Kdrperschaft des offentlichen Rechts

Der Dienstleistungsverbund der Kirchengemeinden im Bistum Essen sucht ab Anfang 2017

eine Geschaftsfithrerin/einen Geschaftsfiihrer.

Die Aufgabe des Dienstleistungsverbundes ist die Sicherstellung der Finanzbuchhaltung und
Haus- und Liegenschaftsverwaltung sowie die Gehaltsabrechnung fiir die 42 Pfarreien des Bistums
Essen. Diese Aufgabe erflllen wir als Korperschaft des offentlichen Rechts mit rund 50
Mitarbeitenden.

lhre Aufgaben sind unter anderem:

» Sicherstellung des Betriebs der Einrichtung und der fiir die Pfarreien zu erbringenden
Dienstleistungen und Verwaltungstatigkeiten

e Stellenplanung, Personalrecruiting und -verwaltung, Fortbildung der Beschaftigten des
Dienstleistungsverbundes

e Vorbereitung und Ausfithrung des Bedarfsplanes, des Wirtschaftsplanes und des Jahres-
abschlusses

» Vorbereitung der Sitzungen und Erstellung der Unterlagen fir die Organe der
Korperschaft

e Vertretung des Zweckverbandes nach auRen

Fiir die Erfiillung lhrer Aufgaben bringen Sie mit:

e Studium der Wirtschafts- oder Rechtswissenschaften mit kaufmannischer Ausbildung oder
gleichwertige Fahigkeiten und Erfahrungen aufgrund der bisher ausgelibten Tatigkeiten

» Ausgeprdgte Leitungs- und Filhrungskompetenz

e Kenntnisse Uber kirchliche Strukturen

» Ausgeprdgte Kenntnisse in der kaufmannischen Buchfiihrung und zeitgemadRen Formen
der Finanz- und Vermodgensverwaltung

e Rhetorische Fahigkeiten und Moderations- und Prasentationskompetenz

Wir bieten lhnen:
e eine interessante, vielseitige, verantwortungsvolle und herausfordernde Tatigkeit in einem
teamorientierten Arbeitsumfeld
» eine leistungsgerechte Vergiitung und eine betriebliche Altersversorgung

Der Dienstleistungsverbund ist bestrebt, den Frauenanteil zu erh6hen. Bewerbungen von Frauen
sind daher besonders willkommen.

Wenn Sie sich von diesem Tatigkeitsprofil angesprochen fiihlen, Mitglied der katholischen Kirche
sind, sich mit ihren Aufgaben und Grundsdtzen identifizieren und eine Vvielseitige,
herausfordernde Tatigkeit ausiiben wollen, freuen wir uns lber Ihre aussagekraftige Bewerbung
bis 13.08.2016 bei

Herrn Propst Michael Ludwig
Vorsitzender
Dienstleistungsverbund der Kirchengemeinden im Bistum Essen
BernestralRe 5, 45127 Essen
E-Mail: ludwig@propstei-bochum.de




